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Stellenausschreibung          

Haben Sie Lust, die Energiewende von Anfang an mitzugestalten? 

Die elfero AG mit Sitz in Meisterschwanden (AG) ist ein wachsendes Familienunternehmen für die 
Automatisierung  gebäudetechnischer Anlagen (HLKSSE). Seit 1968 setzen wir uns für den effizienten 
Umgang mit Energie ein. Auf Sommer 2027 suchen wir eine/einen motivierte/n: 

Lernende/n Kaufmann/Kauffrau EFZ  
Lehrbeginn August 2027 

 
Während Ihrer 3-jährigen Lehre lernen Sie die kaufmännische Drehscheibe eines technischen KMU 
von Grund auf kennen. Sie werden Schritt für Schritt in unsere Abläufe eingeführt und übernehmen 
mit zunehmender Erfahrung Verantwortung für: 

• Auftragsabwicklung, Offert- und Rechnungswesen 

• Service-Disposition und Kundenkontakt am Telefon und E-Mail 

• Einkauf, Lagerbewirtschaftung und Logistik  

• Administrative Unterstützung der Projektleiter und Geschäftsführer 

• Personaladministration und allgemeine Sekretariatsaufgaben 

Um in Ihrer Lehre erfolgreich zu sein, bringen Sie folgendes mit: 

• Abgeschlossene Volksschule (Sek/ Bez) mit guten Leistungen in Deutsch und Mathematik 

• Technik – Heizung, Lüftung und Gebäudeautomation klingen für Sie spannend 

• Freude am Umgang mit Menschen, sei es am Telefon oder im direkten Kontakt 

• Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Lust, mitzudenken und selbständig zu arbeiten 

• Sicherer Umgang mit dem PC und MS Office 

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

Sie arbeiten mit modernen IT-Tools und lernen digitale Prozesse aus erster Hand kennen. Ihre 
Berufsbildnerin begleitet Sie persönlich und sorgt dafür, dass Sie nicht nur das Pflichtprogramm der 
Berufsschule abdecken, sondern auch echten Einblick in unsere zukunftsträchtige Branche 
bekommen. Eine vorgängige Schnupperlehre ist sehr willkommen – melden Sie sich einfach 
telefonisch bei uns. 

Als kleines Unternehmen ist es uns wichtig, dass alle Mitarbeitenden mitdenken, Initiative zeigen und 
das Unternehmen aktiv mitgestalten. Wir bieten attraktive Anstellungsbedingungen, kurze 
Entscheidungswege, und ein eingespieltes Team, welches sich freut, Sie kennen zu lernen. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Gerne erwarten wir Ihr komplettes Bewerbungsdossier 
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, letzte zwei Schulzeugnisse, allfällige Schnupperberichte und 
Multicheck-/Stellwerk-Resultate) an unsere Ausbildungsverantwortliche, Frau Fabienne Rohr 

fabienne.rohr@elfero.ch/ D: 056 667 11 38 
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